SuperCONTABILIDAD

Modulo de Centros de Costos

Un centro de costos es una parte interna de una empresa que tiene ingresos y/o gastos. El manejo de centro de costos se utiliza en
empresas con sucursales o en empresas con varios departamentos para los cudles se lleva un control de ingresos y egresos por separado,
aungue estos afecten en su totalidad a la misma empresa; el manejar centros de costos permitird obtener estados de resultados globales
0 comparativos por centros definidos. Si desea llevar estados de resultados o un control de gastos por cada centro debe de utilizar este
modulo, con lo cual obtendra un estado global que se integrard de ingresos y egresos por departamento.

Instalacion del mddulo

Al instalar la empresa como se muestra en los primeros pasos de la Guia de instalacion del sistema es necesario tener instalado el
modulo de centro de costos.
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El sistema muestra automaticamente el nombre de DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V., debera
cambiarlo por el nombre de la empresa que generara. El icono de demostracion se utiliza para generar una empresa en forma de
demostracién en donde tendra activados todos los modulos del sistema, pero no podra realizar reportes con validez fiscal.

Mdédulos disponibles. Estos deberan ser habilitados por el personal de Eco-Horu SuperSISTEMAS o por el distribuidor, debido a que solo
activaran los modulos que el cliente haya adquirido. Y también el cliente debera de solicitar la clave de acceso del sistema.

Opciones de contabilidad. Seleccione el tipo de empresa que manejard el sistema. Tipo de manejo del sistema Monousuario solo se
utilizard por un solo equipo y Multiusuario cuando el sistema sera utilizado en ambiente de red y en el campo Empresa especifique si

es Despacho contable, Empresa filial, Escuela, entre otras.

Clave de acceso. Esta clave de licencia es proporcionada por ECO-HORU SuperSISTEMAS, con el objetivo de tener acceso a todos los
Menusy/o Médulos del Sistema que haya adquirido. El distribuidor del sistema debe entregar la clave correspondiente para su empresa.
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SuperCONTABILIDAD

Configuracion

Entre al Menu Variables y seleccione la opcién Configuracién empresa, en esta pantalla podra definir algunos pardmetros que necesita
establecer para una correcta operacion de sus procesos contables.

Configuracion empresa

Pantalla Frincipal § Configuracion empresa

Estructura del catalogo de cuentas

Cadigo contable 9393 93559 53399 99339
Centro de costos 9993 i

Utilizar cuentas acurnulables O
Activar esta empresa como consolidadora O

I Chequeras para cheques-poliza

| Cheque | = |

Se desea imprimir segunda hoja en chegue pdliza O

Estructura del catdlogo de cuentas

Cédigo contable. En esta opcidn definira la estructura del cédigo contable donde podrd manejar hasta 9 niveles contables, los cuales
seran numéricos. Ademas, puede establecer los digitos que se manejaran en todos los niveles, siendo éstos hasta de un maximo de 30
digitos. Ejemplo: Las estructuras contables son definidas utilizando la tnica variable que utilizard en esta opcion, la cudl es el nimero 9.

Si usted cuenta con la siguiente estructura: 9999 999 999 999. Esta es una estructura de cuatro niveles, en el primer nivel se capturaran
4 digitos (9999), en el segundo nivel 3 digitos al igual que en el 3 (999) y por Ultimo en el cuarto nivel se capturaran 3 digitos (999).

El niumero maximo de caracteres que acepta el sistema es de 30 contando los espacios en blanco, y el maximo de niveles aceptados por
el sistema es de 9. En la aplicacion contable se le recomienda dar la siguiente estructura 9999 999 999 999 manejando cuatro niveles,
pero usted puede crear la estructura que mas se acomode a las necesidades de su empresa. La estructura puede también tener centros
de costos si es requerido; el nUmero de la estructura de cédigo contable y cédigo adicional a centro de costos no debe exceder a los 30
digitos contando los espacios en blanco.

Centro de costos. Usted activard esta opcidén cuando su empresa haya adquirido el mdédulo de centro de costos y debera establecer la
estructura que utilizara en la definiciéon de los centros de costos. Si se diera el caso de que usted adquiera el mddulo y ya exista
informacién en el sistema, no le afecta que de 5 digitos (en la estructura contable) la reduzca a 4 en el caso del segundo, tercer y cuarto
nivel; siempre y cuando sus cuentas no hayan pasado de 9999; si se pasod de ese rango vy utiliza 5 digitos en alguno de esos niveles se
tendra que dejar los 5 digitos y le limitara el centro de costos solamente hasta 999 tres digitos.

Utilizar cuentas acumulables. Si usted requiere concentrar la informacion de saldos de varias cuentas contables deberd activar esta
opcién para que el sistema contemple que al darse de alta las cuentas esté disponible la opcion de definirla como acumulable.

Activar esta empresa como consolidadora. Esta opcidn se activa cuando la base de datos actual se utilizard para concentrar dos o mas
bases de datos. Su Unica funcion (ya que no se opera en ella) sera para consultas y reportes globales.
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SuperCONTABILIDAD

Chequeras para cheques-pdliza

En la captura de pdlizas, asignar NOMERO DE CHEQUE a nuimero de: Pdliza, Cheque, Ambos (Pdliza-Cheque), Ninguno y Sélo
conciliaciones.

Se desea imprimir segunda hoja en cheque pdliza. Al activar esta opcidn por cada cheque pdliza impresa se reimprimirad otra hoja
adicional.

Grabar. Al oprimir esta opcidn le estara indicando al sistema que desea guardar los datos establecidos.

Cancelar. Al seleccionar esta opcién seran cancelados todas las indicaciones que se realizaron en esta pantalla.
Regresar. Se utilizara esta opcion cuando desee salir de esta pantalla.

Dar de alta centro de costos

Unavez que ingrese al sistema entre al Menu Variables/Centros de Costos, procedera a darlos de alta. El sistema presentard la siguiente
pantalla en donde dara de alta los centros de costos, modificar los existentes y/o eliminar cuando lo requiera.

Centros de costos

Pantalla Frincipal § Centros de costos

Catalogo de centros de costos.

Mivel 1 SUCURSAL 5 DE FEERERD

=
4

Mivel 2 m =| ADMINISTRACION
MHombre |ADM|N|STH."—\C|DN
[lltirmo Mivel

8 @W W & k a > oL@ 5

Irnprimir  Alka Bala  Cambio Primero  Ankerior Siguiente Ulbrmo  Localizar  Otro Regresar

Catalogo de centros de costos

Niveles. Utilice este campo para indicar el codigo del centro de costos, el cual depende de la estructura que ha sido asignada en el Menu
Variables/Configuraciéon empresa. No se debe pasar de los 30 caracteres entre las dos estructuras (Cédigo contable y Centros de costos),
contando todos los niveles y sus separaciones. Ejemplo: 01 para nivel 1, 01, 02, etc. para nivel 2.

Nombre. Indique la descripcion que le dard al centro de costos capturado.

Ultimo Nivel. El sistema indica de manera automatica esta opcién cuando la cuenta de centro de costos actual es de Ultimo nivel (no
contiene subcuentas).

En esta pantalla puede dar de alta centros de costos, realizar cambios a la estructura del catalogo y eliminar cuentas. Al tener activa la
barra de herramientas, puede realizar cualquier funcién implicita en ella.
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SuperCONTABILIDAD

Asignar manejo de centro de costos a una cuenta contable

Al dar de alta una cuenta contable el sistema la agrega al catdlogo y a su vez puede asignarle algunas operaciones adicionales a la cuenta,
entre las cudles podemos mencionar: Manejo de Chequera, Cartera, Iva Recuperacién, Unidades, Manejo de directorio, Centro de
costos, Manejo de presupuestos, etc. Para dar de alta una cuenta contable presione la pestafia Catdlogo de cuentas (primera) estando
en la pantalla principal del sistema o bien entre al Menu Diario/Catéalogo de cuentas.

Catélogo de cuentas

Pantalla Frincipal § Catlogo de cuentas

Catalogo de cuentas contables.

Mivel 1 1110 =| BANCOS
Mivel 2 -
Mivel 3 -
Mivel 4 =
Mombre BAMCOS
Mombre en inglés
Operacidn adicional Minguna = Fecha de alta | 31/10/2020 Manejo de
b aneja flujo de efectiva, No : [Iltirne Mivel Centro de Costo
Mombre largo | | I
Cadigo agrupadaor S4T [102.01 - Bancas nacionales | =
Cuenta Mayor | |Directorio /
Tipo de cuenta Activo = Manejo de directorio = \1/
Maturaleza Deudora *|  Manejo de centro de costosC Si =D
Opcidn de impresidn Mumerico = Cuenta en mon. extranjera 5] =
Maneja presupuestos Mo = Maneja cera en niveles Mo =
8 g K QA > ML V9
Irnprimir  Alka Bala  Cambio  Primero  &nkerior Siguiente Ulbmo  Localizar  Otro Regresar

Manejo de centro de costos. En este campo se asignara esta funcién a las cuentas contables que usted crea conveniente que maneje
esta opcidn. Al capturar una podliza y se afecte a una cuenta contable que maneja centro de costos, el sistema pedird que especifique a
gue centro pertenece el cargo o abono. Si. Si maneja centro de costos. No. Si no realizara esta funcion. Presione el icono Grabar de la
barra de operacion para que el sistema guarde las indicaciones realizadas.

Captura de pdliza asignando centro de costos

Mediante SuperCONTABILIDAD la captura de pdlizas se lleva a cabo de una manera sencilla presentando para ello una pantalla similar
al documento fuente (formato pdliza) y proporcionando en todo momento: indicaciones, cifras de control y deteccién automatica de la
suma total; lo cual hace que el trabajo sea mas eficiente y minimizando la posibilidad de error. Ademas, le permite realizar facilmente
correcciones en los renglones de la péliza (movimientos) y en los datos generales de la misma.
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SuperCONTABILIDAD

Presenta la relacion de Escriba la fecha Elga el tipo
Elia el tipo Nemero polizas de un mes de la Captura de Archivo TIDD(%%E)—)mDIO
de Poliza de Poliza determinado de la Poliza de Poliza

Captura de pclizas

Pantalla Principal §f Captura de pdlizas

dos] ] Pélizas del dia

lizas del ejercicio [achualizando [ Pélizas modgl

Piliza Nimero

D Diario = 1 I Fecha - [01/01/2021 & CIMolETU
Escriba el "'-'—--—._____’
concepto de Concepto [Traspasa | Tipo cambio 21,0000 Captura del Centro
la Poliza Verficador de Costo al que
corresponda el
&pe | ne | [Feb | [Mar | [abr | [May | [1un | [1u1] [Ago | [sep | [oct | [nov [ oic] [Ceret> Cargo 0 Abono
Meses de ...-—---'-"""'> o 1 Abono Centro costo_ Flujpeffec.
proceso Control glabal 1110 Traspaso 548,457.00 ¢ 1001 B Captura del Debe

Traspaso 548,457.00 (Cargo)

2120
Catilogo de cuentas r 3 F 3
Corsulta de saldos Captura del Debe
Directoria {Carga)

Cambia tipa u no. pdliza

Camnbis fecha de pdliza

Cargos/Abpnos 548,457.00 548,457.00
Localizar = o p
OPERADD 01/01/2021
' =) & ke oal e ™ Q@ |s
Copiar & plieas mOded |[roivd  Aka  Baja  Cambio Primero AnteriofSiguients Ulbmo Localizar  Otro Hagresar
Escriba el numero de la Escriba ofro concepto Sumas iguales del
Cuenta Contable 'y si lo desea Debe y Haber de las
Subcuenta partidas superiores

Nota. La captura de pdlizas cuenta con varios niveles de cuentas la principal es la cuenta de mayor y de ahi sigue con varias subcuentas
que son las que va a utilizar para la captura de sus pdlizas, las cuentas las puede llamar ya sea posicionandose en el campo a capturary
con la tecla F2 muestra el Catdlogo de cuentas o bien tecleando las primeras 4 letras de la cuenta a capturar le aparecera una pantalla
con un listado relacionadas con la palabra sugerida; también usted puede desde la captura de pdlizas dar de altas nuevas cuentas en el
catdlogo de cuentas presionando la pestafia del mismo nombre al lado izquierdo de la pantalla.

Consultar centros de costos

Podra realizar consultas en base a los movimientos o saldos por cada uno de los Centros de costos. Para ver estadisticamente estos
movimientos seleccione en el Menu Diario/Resumen por centro de costos.

Resumen por centro de costos

Pantalla Principal § Fesumen por centro de costos

|T0dos los centros de costos | '| Consultar Enera

S. ant. ar | 5. ant. Haber
=10 SUCURSAL 5 DE FEERERD 548,457.00 548.457.00
1001 ADMINISTRACION 5482.457.00 548 457.00

Centro de « ipidh

Ene | Feb | Mar | abr | May [ yun | Jul | Ago | Sep | Oct | Nov| Dic | 4 |

Incluir cuentas contables ] [@u il Hﬂs l l
Irnprirnir | 2alir

En esta pantalla se indicaran los Centros de costos a consultar para verificar sus saldos y/o movimientos en sus respectivas cuentas. Por
ejemplo: En este caso se realiza una consulta a la sucursal de la Empresa Matriz ubicada en la calle 5 de febrero, en la cual se analizardn
los saldos y/o movimientos que se generaron en el periodo indicado (enero). En el renglén Todos los centros de costos de un clic para
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SuperCONTABILIDAD

gue el sistema muestre cada uno de los centros de costos con los que cuenta la empresa y elija uno a consultar. Para generar el reporte
de un clic en el botén Consultar y el sistema desglosara los saldos y movimientos del centro de costos seleccionado.

Reportes por centro de costos

Puede generar los reportes en donde se veran involucrados los centros de costos. A continuacion, se presenta la siguiente pantalla en
donde creard la estructura en la cual el sistema presentard el reporte:

Mayor general con auxiliares

Fantalla Principal §f Mayor general con ausiliares

[ S alto de HOJA por cusnta de mayor 1 Imprimir subtotales por M E 5

Incluir ausiliares Por centro de costo

|MAYDF| GEMERAL COM AUXILIARES DE JUNIOA] |

Seleccion :

Mivel 1 [Cuenta de mayaor]
Mivel 2
Mivel 3
Mivel 4

Segmento 1 [Centro de Costa]

Segmento 2

Mes del ejercicio del EI al EI

Escriba los intervalos separados por comas. ejempla 1,3.5-12,14

() (e

Indique los tipos de reportes que desea obtener.

Indique los niveles de las cuentas.

Seleccione el segmento de centro de costos.

Indique el periodo del ejercicio que requiere en el reporte.
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